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A. [bookmark: _GoBack]GÖREV TANIMI 
Çocuk Eğitimi Uygulama ve Araştırma Merkezi’nin tüm akademik, idari ve mali süreçlerini planlamak, yürütmek, denetlemek ve geliştirmekten sorumlu kişidir.

B. GÖREV YETKİ VE SORUMLULUKLARI 
· Merkezin stratejik planlamasını yapar ve yıllık faaliyet programını hazırlar.
· Eğitim, araştırma ve topluma hizmet alanlarında projeler geliştirir, koordine eder ve yürütülmesini sağlar.
· Üniversite üst yönetimiyle iletişimi sürdürür, resmi yazışmaları yürütür.
· Merkez faaliyetlerinin raporlanmasını ve performans değerlendirmesini sağlar.
· Döner sermaye kapsamında satın alma işlemlerinden sorumludur; ihale süreci, piyasa araştırması ve alım belgelerinin hazırlanmasını yürütür.
· Merkez personeli arasında görev dağılımı yapar, denetim ve yönlendirme sağlar.
· Gerekli durumlarda dış kurum ve kuruluşlarla işbirliklerini yürütür.
C. VEKALET DURUMU
Merkez Müdürünün yokluğunda görevlerini Müdür Yardımcılarından biri vekaleten yürütür.

D. GÖREVİN GEREKTİRDİRĞİ NİTELİKLER
2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ve 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen şartları taşıyor olmak.
Aşağıda listelenen Kanunlar hakkında bilgili olmak;
· Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi yönerge ve yönetmeliklerine hâkim olmak.
· Yönetim, liderlik ve organizasyon becerilerine sahip olmak.
· Kamu mali yönetimi ve döner sermaye süreçleri hakkında bilgi sahibi olmak.


* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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